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BERITA ACARA

Pada hari ini Kamis tanggal 27 (dua puluh tujuh) bulan maret Tahun 2025 (Dua Ribu Dua Puluh
Lima) pukul 09.00 WIB s.d. Selesai bertempat di Ruang Rapat Kampus I Purwanggan , telah
diaksanakan “Rapat Koordinasi Keamanan dan Rumah Tangga (RT) Poltekkes BSI™.
Tendik : 1. Acep

2. Jumat Maryanto

3. Sumaryanto

4. Agus Triyono

5. Anggara Dinar

6. Much Ichwan Latief

7. Safei

8. Ali Setiyawan, S.E.I.
Bagian SDM  : 1. apt. Rinia Widiastuti, M.Sc.

2. Riva Mega Kaptika, A.Md., S.M.

3. Ari Dasaningtyas :

1. Bahwa di lakukan pemantauan serta evaluasi kinerja
Pemantapan tim untuk terciptanya Kerjasama tin yang baik dan solid.
Pemenuhan sarpras yang sekiranya di butuhkan

sl A

penilaian kinerja secara langsung oleh pimpinan atau kabag SDM.

Demikian berita acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
Yogyakarta, 27 Maret 2025
Kabag SDM

Program Studi :
¢ D3 Farmasi (Akreditasi B)

& D3 Rekam Medis & Informasi Kesehatan (Akreditasi B)
D3 Teknologi Bank Darah (Akreditasi B)

s




NOTULENSI

RAPAT KOORDINASI KEAMANAN DAN RUMAH TANGGA (KEBERSIHAN)

Hari/Tanggal : Kamis, 27 Maret 2025

Waktu : 09.00 s.d. Selesai

Tempat : Ruang Rapat Kampus 1 Purwanggan

Agenda : Koordinasi, Pemantauan, dan Evaluasi Kinerja Tim Keamanan dan Kebersihan
Pimpinan Rapat : Kepala Bagian SDM

Notulis : Riva Mega Kaptika, A.Md., S.M.

Peserta :

1.
2.

Kepala Bagian SDM
Koordinator dan Tim Keamanan
Tim Rumah Tangga/Kebersihan
Kepala Bagian Sarpras.

Staf SDM

HASIL PEMBAHASAN

1.

Pemantauan dan Evaluasi Kinerja

Disepakati bahwa akan dilakukan permnantauan serta evaluasi kinerja secara berkala
terhadap seluruh personel keamanan dan kebersihan guna memastikan pelaksanaan
tugas berjalan sesuai dengan standar operasional yang telah ditetapkan.

Pemantapan Tim dan Kerja Sama

Perlu dilakukan pemantapan tim untuk menciptakan kerja sama yang baik, solid, dan
saling mendukung antaranggota, sehingga tercipta lingkungan kerja yang kondusif,
aman, dan bersih.

Pemenuhan Sarana dan Prasarana (Sarpras)

Diperlukan pemenuhan serta pengecekan sarana dan prasarana pendukung kerja yang
dibutuhkan oleh tim keamanan dan kebersihan agar kinerja dapat berjalan lebih
optimal.

Penilaian Kinerja oleh Pimpinan
Penilaian kinerja akan dilakukan secara langsung oleh pimpinan atau Kepala Bagian



SDM sebagai bentuk pengawasan, pembinaan, dan peningkatan kualitas sumber daya
manusia.

KESIMPULAN

Rapat koordinasi ini bertujuan untuk meningkatkan kinerja, kedisiplinan, dan soliditas tim
keamanan dan kebersihan melalui evaluasi rutin, pemenuhan sarpras, serta penilaian kinerja
secara langsung oleh pimpinan.

TINDAK LANJUT
» Pelaksanaan evaluasi kinerja secara berkala
« Inventarisasi kebutuhan sarpras

» Monitoring langsung oleh pimpinan/Kabag SDM



PRESENSI KEHADIRAN

Hari, Tanggal Aamie , 23 Mgre’r 202§
Waktu ! 09.00

Tempat - 2 ropst

Agenda
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